Upute za rad i odrzavanje nastave u zgradi Gradevinskog fakulteta u
Rijeci u tijekom bolesti COVID-19 uz primjenu protuepidemijskih mjera

1. Temeljne odrednice

Organizacija nastave i rada na fakultetu provodi se sukladno Preporukama za odrZavanje
nastave na visokim ucilistima u razdoblju pandemije bolesti COVID-19 HZJZ od 31. kolovoza
2020. godine, Preporukama za izvedbu nastave na Sveucilistu u Rijeci od 3. rujna 2020. godine
te Odluci Vlade RH o nacinu izvodenja nastave od 3. rujna 2020. godine te uzimajuéi u obzir
Preporuke i smjernice za izvodenje nastave na visokoskolskim ustanovama u zimskom semestru
akademske godine 2020/2021 koje je 28. kolovoza 2020. godine pripremilo Nacionalno vijeée
za znanost, visoko obrazovanje i tehnoloski razvoj Republike Hrvatske.

Gradevinski fakultet u Rijeci (u daljnjem tekstu: Fakultet) nastojat ¢e i dalje odrzavati kvalitetu
studija u skladu s kriterijima propisanima za studijske programe u postupcima inicijalne
akreditacije, odnosno reakreditacije. Nastava na Fakultetu izvodi se dijelom na klasic¢ni,
kontaktni nacin, kao nastava uzivo, uz prisutnost nastavnika i studenata na visokom ucilistu, te
dijelom na daljinu kako je predvideno izvedbenim nastavnim planovima pojedinih predmeta.

Nastavnici i studenti zajednica su odgovornih i savjesnih akademskih gradana i ¢lanova drustva
koji u razdoblju pandemije paze na sebe i druge, Cuvaju i brinu se za svoje i zdravlje svojih
kolega, suputnika i ukucana.

2. Zadovoljavanje zdravstvenih kriterija

Studenti, zaposlenici, vanjski suradnici i druge osobe koje ulaze u zgradu Fakulteta obvezni su
dnevno mijeriti tjelesnu temperaturu.

Studenti su duzni na pocetku akademske godine potpisatiizjavu o preuzimanju obveze mjerenja
tjelesne temperature prije svakoga dolaska na Fakultet.

Zaposlenici Fakulteta i Sveucilista u Rijeci (u daljnjem tekstu: Sveuciliste) kojima je radno mjesto
u zgradi Fakulteta mjere temperaturu kod dolaska i odlaska s Fakulteta i upisuju podatak u
evidencijsku listu.

Vanjski suradnici i druge osobe podvrgavaju se mjerenju tjelesne temperature na ulazu u zgradu
Fakulteta te se uvode u evidencijsku listu.

Studenti, nastavnici i ostali zaposlenici visokoga ucilista, kao i druge osobe, ne smiju ulaziti u
unutarnje ni u vanjske prostore (atriji) ustanove ako imaju povisenu tjelesnu temperaturu, disne
(respiratorne) simptome (kasalj, poteskoce u disanju, curenje iz nosa) ili ostale simptome

.....

probavne tegobe i sl.) te ako su u samoizolaciji ili im je utvrdena zaraza koronavirusom.



U slucaju da se tijekom nastave ili radnoga vremena pojave gore opisani simptomi, moraju
odmah napustiti Fakultet po mogucnosti bez dodatnog kontakta.

U slucaju povisene temperature studenti, zaposlenici, vanjski suradnici obvezni su to telefonski
javiti neposredno nadredenoj osobi i izabranom lije¢niku obiteljske medicine kaoi u slucaju
saznanja da odredena osoba ima simptome bolesti COVID-19 ili je moguci prenositelj.

Pojacana osobna higijena

Svi studenti, zaposlenici, vanjski suradnici i druge osobe koje borave na fakultetu trebaju:

e izbjegavati dodirivanje rukom usta, nosa, ociju i lica

& redovito i pravilno prati ruke teku¢om vodom i sapunom i rabiti dezinficijens u
situacijama popisanim u nastavku ovog dokumenta

e pripranju ruku treba se pridrZavati naputaka/uputa za pravilno pranje ruku — poveznica:
https://www.hzjz.hr/wp-content/uploads/2020/03/Pranje ruku .pdf

e nakon pranja sapunom i vodom, ruke treba osusiti papirnatim ru¢nikom za jednokratnu
uporabu, koji nakon koristenja treba baciti u kos za otpad

e pri kasljanju i kihanju prekrivaju se usta i nos laktom ili papirnatom maramicom, koju
poslije treba baciti u kos za otpad te oprati ruke

e prikasljanju i kihanju treba okrenuti lice od drugih osoba

e izbjegavati dijeljenje ¢asa, Salica, posuda i pribora za jelo s drugim osobama.

Ci$cenje i dezinfekcija unutarnjih prostora fakulteta

Prostori u kojima se odvija nastava prozracuju se najmanje dva puta dnevno po pola sata te
prije dolaska i nakon odlaska pojedine skupine studenata, ili se ostavlja otvoren prozor ako to
vremenske prilike dopustaju.

Dodirne povrsine kao $to su kvake na vratima, rucke na prozorima, radne povrsine, tipkovnice,
konzole, slavine u zahodima i kuhinjama, tipke vodokotli¢a, daljinski upravljaci, prekidaci za
struju, zvona na vratima, tipke dizala te druge povrsine koje dodiruje vedi broj ljudi nuzno je
dezinficirati najmanje dva puta dnevno.

Dezinfekcija cjelokupnih predavaonica vrsi se ujutro (prije nastave) i u slucajevima kada se u
istoj predavaonici u jednom danu izmjenjuju razliite grupe studenata (nakon zavrSetka prve
grupe a prije dolaska druge).

Za dezinfekciju, Cis¢enje i provjetravanje predavaonica i zajedni¢kih prostora odgovorna je
Tehnicka sluzba Sveucilista koja treba osigurati dostatan broj spremadica s rasporedom rada na
Gradevinskom fakultetu.

Svi zaposlenici obvezni su provoditi mjere zastite — dezinficirati kvake, prekidace, radnu
povrsinu (stol, tipkovnicu i sl.) u svom uredu dezinficijensima koji se nalaze u ¢ajnim kuhinjama
u svakom krilu na svakom katu i u dekanatu.

Priprema i konzumacija hrane u €ajnim kuhinjama nije dozvoljena.



3. NosSenje zastitnih maski i rukavica

Studenti, nastavnici, i drugi zaposlenici Fakulteta i Sveucilista te druge osobe u svim zatvorenim
prostorima visokih ucilista trebaju nositi maske ili druga pokrivala za usta i nos (maska cijelo
vrijeme pokriva usta i nos), osim u iznimnim situacijama, kada nosenje maski narusava nastavni
proces.

NoSenje maski osobito se preporucuje studentima, nastavnicima i drugim zaposlenicima
visokoga ucilista koji od prije boluju od nezaraznih bolesti poput: kardiovaskularnih, kroni¢nih
respiratornih, dijabetesa i malignih bolesti, $to ih ¢ini visokorizicnom skupinom.

NosSenje rukavica ne preporucuje se za djelatnosti i okolnosti u kojima se prije pandemije
koronavirusa rukavice nisu koristile u profesionalnom radu, ve¢ se prednost daje ucestalom
pranju ruku teku¢om vodom i sapunom i dezinfekciji ruku.

4. Ulazak u zgradu Fakulteta i izlazak iz nje te boravak u zgradi

Ulazak i izlazak osiguran je na Cetiri lokacije: glavni ulaz, zapadni ulaz (kroz dekanat) te sredisnji
ulaz kroz garazu (kod liftova) na razinama -1 i -2. Ulazak i izlazak na ostalim lokacijama nije
moguc.

Na ulazima u zgradu Fakulteta nalaze se jasno oznaceni dozatori s dezinficijensom i uputama o
koristenju.

Grupiranje studenata, nastavnika i drugih osoba prije i nakon ulaska u zgradu Fakulteta nije
dopusteno, tj. izvan zgrade Fakulteta i unutar nje obavezno je drzanje fizickog razmaka od 1,5
metra od drugih osoba.

Kod kretanja hodnicima, stubiStima i ostalim zajedni¢kim prostorima treba koristiti pravilo
desne strane (kao u voznji) da se smanji moguénost kontakta osoba koje hodaju u suprotnim
smjerovima.

Prostor u kojem se boravi (odrzava nastava, ispiti i sl.) treba biti Sto veci i prozracen .

Mjesta za rad u predavaonicama moraju biti razmaknuta tako da su studenti medusobno i od
nastavnika udaljeni najmanje 1,5 metar.

Ako studenti mijenjaju mjesto za rad, ono se mora dezinficirati prije dolaska sljedecega
studenta.

Svaki student mora oprane ruke dezinficirati prije nego Sto pristupi mjestu za rad (prije ulaska
u predavaonicu).

Potrebno je izbjegavati ulazak drugih osoba (primjerice radi ¢iS¢enja ili popravka) u prostoriju
dok u njoj borave studenti.

Dostavu za potrebe Fakulteta preuzimaju ovlasteni zaposlenici na ulaznim vratima.



Ulazak i izlazak studenata

Ulazak i izlazak studenata odvijat ¢e se kroz glavni ulaz u zgradu Fakulteta. Ulazna vrata bit ¢e
otvorena za ulaz studentima Fakulteta u sljede¢im terminima:

0d 8.00 do 8:15

0d 9.00 do 9:15

0d 10.00 do 10:15
od 11.00 do 11:15
0d 12.00 do 12:15
0d 13.00 do 13:15
od 14.00 do 14:15
od 15.00 do 15:15
od 16.00 do 16:15
od 17.00 do 17:15
od 18.00 do 18:15
od 19.00 do 19:15.

Studenti pri ulasku u zgradu moraju:

pravilno staviti masku na lice

dezinficirati ruke

identificirati se studentskom iskaznicom portiru
oti¢i do predavaonice koristeci stubiste, a ne dizalo.

Studenti iz zgrade izlaze na glavni ulaz koji se otvara automatski.
Studenti prilikom odlaska iz zgrade moraju sve svoje stvari odnijeti sa sobom ili ih baciti u

smece.

Ulazak i izlazak zaposlenika Fakulteta i Sveudilista

Zaposlenici Fakulteta i Sveucilista ¢e za ulaz i izlaz koristiti: zapadni ulaz u zgradu (kroz
dekanat) te sredisnje ulaze kroz garazu (kod liftova) na razinama -1 i -2 koristenjem
zaposlenickih kartica da se na najmanju mogucu mjeru smanji stvaranje guzve na glavnom

ulazu.

Zaposlenici pri ulasku u zgradu moraju:

pravilno staviti masku na lice

dezinficirati ruke

izmjeriti temperaturu beskontaktnim toplomjerom

upisati podatke u upisnu listu koja ¢e, osim u epidemioloske svrhe, sluZiti i kao
evidencija u svrhu isplate naknade za prijevoz

bez zaustavljanja oti¢i do ureda koristeci stubiste, a ne dizalo (osim u opravdanim
slucajevima: noSenje tereta, ogranicena sposobnost kretanja i sl. postujuci pravilo da u
istom trenutku u liftu ne bude vise od dvije osobe)



Ulazak i izlazak vanjskih suradnika Fakulteta i drugih osoba

Ulazak i izlazak vanjskih suradnika Fakuleta i drugih osoba odvijat ¢e se kroz glavni ulaz u
zgradu Fakulteta. Za ulazak u zgradu potrebno je pozvoniti na zvono koje je jasno oznaceno na
glavnom ulazu. Portir na poziv zvonom otvara ulazna vrata. Dezurstvo na glavnom ulazu je
osigurano od 7:30 do 21 sat. Vrata na glavnom izlazu otvaraju se automatski.

Vanjski suradnik ili druga osoba pri ulasku u zgradu mora:

e pravilno staviti masku na lice

e dezinficirati ruke

e identificirati se kod portira koji ¢e osobi izmjeriti temperaturu beskontaktnim
toplomjerom i upisati podatke u evidencijsku listu

e bez zaustavljanja oti¢i do predavaonice ili ureda koristedi stubiste, a ne dizalo (osim u
opravdanim slucajevima: nosenje tereta, ograni¢ena sposobnost kretanja i sl. poStujudi
pravilo da u istom trenutku u liftu ne bude vise od dvije osobe)

5. Organizacija rada

S obzirom na to da se rizik od zaraze koronavirusom za studente, nastavnike i druge zaposlenike
visokih ucilista nije do sada pokazao veéim od rizika od zaraze na bilo kojem drugom radnom
mjestu ili u zajednici, smatra se da samo osobe koje su u visokorizi¢noj skupini ne smiju boraviti
na visokom uciliStu. Postupanje s visokorizicnim osobama propisano je u dokumentu
Postupanje s visokorizicnim osobama propisano je Visokorizic¢ni studenti, nastavnici i drugi
zaposlenici visokoga ucilista u razdoblju pandemije bolesti COVID-19 koje je donijelo Sveuciliste
u Rijeci 18. rujna 2020. godine.

Za organizaciju rada nastavnika zaduzeni su Sefovi katedri i predstojnik zavoda koji u svom
sastavu nema ustrojene katedre.

Organizaciju rada u knjiznici Fakulteta provodi voditelj knjiznice i objavljuje na dijelu fakultetskih
mreznih stranica , Kniznica“.

Organizacija rada strucnih sluzbi je sukladna rasporedu koji ustrojava tajnica Fakulteta.

Organizaciju rada zaposlenika u laboratorijiju provode voditelji laboratorija i dostavljaju na
znanje predstojniku zavoda u ¢ijem je sastavu pojedini laboratorij.

Radi smanjenja neposrednih fizickih kontakta preporuca se sljedece:

e Izbjegavanje neposrednog kontakta s upravom i zaposlenicima struénih sluzbi kada god
je to moguce. Upuduju se svi da razmjenu dokumentacije vrse preko Vijec¢nice. U
Vijecnici ¢e zaposlenici modi preuzeti poStu na svoje ime, ostaviti poStu za otpremu,
ostavljati spise za potpis dekanici i preuzimat ih potpisane, na dnevnoj bazi.




e Da se poslovi za koje nije nuzno prisustvo zaposlenika na fakultetu organiziraju kao
posao na daljinu uz postivanje pravila da s rasporedom rada nuZzno mora biti upoznat
neposredni nadredeni i takav nacin rada odobriti.

e Administrativne poslove za studente (prijavljivanje ispita, mirovanje studentskih prava,
zamolbe i sl.) provoditi e-komunikacijom i telefonom. Ukoliko navedene poslove nije
moguce obaviti e-komunikacijom nadlezna sluzba ¢e studentu dati termin dolaska.

Organizacija nastave i ispita

Sve nastavne aktivnosti provode se sukladno lzvedbenim nastavnim planovima pojedinog
predmeta koji su objavljeni na mreznim strancima Fakulteta te na platformama za e-ucenje,
ukljuéujudi provjere tijekom semestra i polaganje ispita.

Nastavnici su duzni odrZavati nastavu prema objavljenim lzvedbenim nastavnim planovima
pridrzavajuci se objavljenog rasporeda sati.

Nastava na Fakultetu se provodi u predavaonicama u kojima je osiguran razmak izmedu
studenata medusobno i nastavnika od najmanje 1,5 metar. Mjesta na kojima sjede studenti
posebno su oznacena.

Prije ulaska u predavaonicu studenti i nastavnik obvezno dezinficiraju ruke dezinficijensom
postavljenim ispred uzlaza u svaku predavaonicu.

Na pocetku nastave na Fakultetu sa istom grupom studenata nastavnik provodi evidenciju
prisutnih studenta u obrazac koji je dostupan u svakoj predavaonici (evidencijska lista koja se
vodi radi provodenja protuepidemijskih mjera). Nakon zavrSenog nastavnog bloka nastavnik
popisnu listu ostavlja na porti.

Na nastavi u zgradi Fakulteta je obvezno noSenje zastitnih maski, osim u slucaju kada maska
ometa nastavni proces (nemoguénost razumijevanja nastavnika). U slucaju da zbog kvalitete
izvodenja nastave nastavnik nema masku razmak izmedu nastavnika i najbliZzeg studenta treba
biti najmanje 2 metra, nastavnik stoji ispred ploce (iza katedre), ne hoda predavaonicom.

Blok satove u kontaktnoj nastavi na fakultetu potrebno je odrzavati bez pauze u o kojoj studenti
izlaze iz predavaonice. Po potrebi, unutar pojedinog blok sata, moZe se napraviti pauza ali bez
izlaska studenata na hodnike.

Nakon zavrSenog predavanja, vjezbi ili seminara, ispita, kolokvija i sl. nakon kojih ista grupa
studenata ostaje u predavaonici a dolazi drugi nastavnik, nastavnik treba dezinficirati katedru,
tipkovnicu racunala i druge povrsine koje je dirao.

Studenti i nastavnici se ne smiju nepotrebno zadrzavati u zajednickim prostorima Fakulteta.

Preporuca se nastavnicima da organiziraju predaje studentskih radova (programi, seminariisl.)
nekim od elektronickih oblika (e-platforme, e-posta i sl.). Ukoliko se studentski radovi predaju
u papirnatom obliku potrebno je izbjec¢i gomilanje studenata na istom mjestu (predavaonica,
hodnici i sl.)




Preporuca se nastavnicima da konzultacije sa studentima provode na daljinu, po moguénosti
sinkrono (Zoom, Teams, Googlemeet ili sl.). Ukoliko se konzultacije ne mogu provesti na daljinu
sinkrono svaki student treba dobiti termin u kojem dolazi na konzultacije da se izbjegne
nepotrebno grupiranje studenata u zajednickim prostorima fakulteta ili predavaonicama.

Ako student ima izreCenu mjeru samoizolacije u vrijeme pojedinih ispita ili drugih aktivnosti koje
se nikako ne mogu provoditi na daljinu ili u naknadnom terminu, a uvjet su za zavrsSetak
akademske godine, uvjeti pristupanja navedenom ispitu odnosno drugoj aktivnosti utvrdit ¢e
celnik visokoga ucilista u skladu s aktualnom epidemioloskom situacijom i propisanim mjerama.

U Rijeci, 28. rujna 2020. godine

dekanica

prof. dr. sc. Ivana Stimac Grandi¢



