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KNJIZNICA
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U skladu s ¢lankom 16. Pravilnika o radu Knjiznice Gradevinskog fakulteta u Rijeci, a na prijedlog
Knjiznicnog odbora, dekan je donio sljedece

Smjernice za izgradnju i upravljanje knjiznicnim fondom
Knjiznice Gradevinskog fakulteta u Rijeci

POLAZISTA

Misija Knjiznice Gradevinskog fakulteta u Rijeci (dalje u tekstu: KnjiZznica) jest prikupljanje, obrada, ¢uvanje
i omoguéavanje pristupa stru¢nim, znanstvenim i obrazovnim informacijama s ciljem podrske nastavnim,
istrazivackim i znanstvenim aktivnostima Fakulteta. Knjiznica promiée vrijednosti odrzivog razvoja,
akademske izvrsnosti i profesionalne eticnosti te aktivno doprinosi razvoju zajednice osiguravanjem
kvalitetnih i pravovremenih usluga za studente, nastavnike i $iru drustvenu zajednicu. Takoder razvija nove
zbirke iz znanstvenih podrucja djelovanja Fakulteta i prilagodava se suvremenim potrebama korisnika,
pruzajuéi podrsku uéenju, istraZivanju i razmjeni znanja.

Smijernice za izgradnju i upravijanje knjiznicnim fondom definiraju elemente izgradnje, odrZavanija, razvoja
i zastite fonda u skladu sa Standardom za visoko$kolske, sveucili$ne i znanstvene knjiznice (NN 81/2022),
Pravilnikom o zastiti, reviziji i otpisu knjiznitne grade (NN 27/2023) te Pravilnikom o radu KnjiZnice
Gradevinskog fakulteta u Rijeci (KLASA: 007-05/23-01/08, URBROJ: 2170-1-40-02-00-23-1).

Smjernice predstavljaju temelj nabavne politike te okvir za planiranje i nabavu knjizni¢ne grade, kao i za
definiranje svrhe, opsega i sadrzaja fonda.

1) IZGRADNJA KNJIZNICNIH ZBIRKI
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Gradevinskog fakulteta u Rijeci (dalje u tekstu: Fakultet). Korisnici Knjiznice primarno su studenti i
zaposlenici Fakulteta, a zatim i ostala zainteresirana javnost.

Fond KnjiZnice sastoji se od knjizni¢nih zbirki koje obuhvadaju svu knjizni¢nu gradu u vlasnistvu KnjiZnice.
Zbirke koje ¢ine fond ukljuduju:



a) Zbirka monografskih publikacija

Zbirku monografskih publikacija Cini knjiznicha grada nabavljena za potrebe studijskih programa i
kolegija koji se izvode na Fakultetu, a propisana je kao obvezna i dopunska literatura. U zbirku su
ukljucene i monografske publikacije nabavljene za potrebe znanstveno-istrazivackog rada te publikacije
pribavljene temeljem projektnih aktivnosti u kojima sudjeluju zaposlenici Fakulteta ili u kojima Fakultet
participira. Zbirku monografskih publikacija ¢ine i publikacije objavljene u okviru izdavacke djelatnosti
Fakulteta.

b) Referentna zbirka

Referentnu zbirku Cine enciklopedije, leksikoni, rje¢nici, priru¢nici, bibliografije, atlasi i ostala priru¢na
literatura koja se odnosi na znanstvena podrucja koja se izucavaju na Fakultetu. U zbirku je ukljucena i
opca referentna literatura potrebna za studij i znanstveni rad. Referentna djela objavljena u okviru
izdavacke djelatnosti Fakulteta takoder su dio zbirke.

c) Zbirka serijskih publikacija

Zbirku serijskih publikacija ¢ine znanstveni i struéni domadi i strani ¢asopisi te godiSnjaci dostupni u
Knjiznici, kao i slobodno dostupne digitalne serijske publikacije. U zbirku su ukljuene i serijske
publikacije objavljene u okviru izdavacke djelatnosti Fakulteta.

d) Zbirka elektronicke, audiovizualne i multimedijske grade

Zbirka elektronicke, audiovizualne i multimedijske grade sastoji se od audio, video i multimedijainih
sadrZaja pohranjenih na CD-ima i DVD-ima. Dio zbirke Cini popratni materijal uz nabavljene monografske
ili serijske publikacije, dok je drugi dio samostalna elektronicka grada.

e) Zbirka doktorskih radova i znanstvenih magistarskih radova

Zbirka sadrzi doktorske disertacije i znanstvene magistarske radove obranjene na Fakultetu ili radove
zaposlenika i studenata Fakulteta obranjene na drugim visokim udéiliStima u Republici Hrvatskoj i
inozemstvu. Dio zbirke obuhvaca elektronicku gradu, odnosno digitalne inacice radova pohranjenih u
institucijski repozitorij Fakulteta.

f)  Zbirka diplomskih i zavrsnih radova

Zbirka diplomskih i zavr$nih radova sadrZi radove obranjene na Fakultetu. Od 2015. godine zbirka
ukljuéuje iskljuéivo digitalne inadice radova pohranjenih u institucijski repozitorij Fakulteta.

g) Digitalna zbirka — institucijski repozitorij

Digitalna zbirka unutar institucijskog repozitorija obuhvaca u digitalnom obliku znanstveno-istrazivacku,
intelektualnu i kreativnu produkciju nastalu radom studenata i zaposlenika Fakulteta. U repozitorij se
pohranjuju zavrsni i diplomski radovi studenata, doktorske disertacije, znanstveni i strucni radovi,
istrazivacki podaci, knjige, nastavni materijali te ostala digitalna grada.



h) Mrezniizvori

Knjiznica korisnicima osigurava pristup mreznim izvorima putem Portala elektronickih izvora za hrvatsku
akademsku i znanstvenu zajednicu, koji omogucuje koristenje znanstvenih baza podataka i Casopisa s
nacionalnom licencijom.

1) VRSTE GRADE KOJE KNJIZNICA NABAVLIA

Knjiznica nabavlja tekude prinove {nove naslove iz temeljnih podrudja koja se izu¢avaju na Fakultetu),
ukljucujudi:

e svevrste grade, bez obzira na materijalne karakteristike ili oblik sadrZaja; baze podataka
nabavljaju se u suradnji sa SveuciliSnom knjiznicom Rijeka

e gradu na hrvatskom i engleskom jeziku, odnosno na drugim europskim jezicima ako postoji
iskazana potreba

111) POSTUPCI NABAVE
Knjiznica svoj fond stvara kupnjom, zamjenom i darovima, ovisno o zbirci za koju se grada nabavlja.
a) kupnja

Knjiznica kupuje gradu temeljem godiSnjih planova nabave koje donosi Knjizni¢ni odbor, uz suglasnost
dekana Fakulteta. Nastojat ¢e nabaviti gradu koja se nalazi na popisu obvezne literature u okviru nastavnog
plana i programa preddiplomskih i diplomskih studija, u najmanje 20% primjeraka u odnosu na ukupan
broj polaznika pojedinog studijskog programa. Dopunsku literaturu i obveznu literaturu za poslijediplomski
studij Knjiznica ¢e nabaviti u najmanje 10% primjeraka od ukupnog broja polaznika pojedinog studijskog
programa. Nabava grade iz godisnjih planova financira se iz sredstava Fakulteta.

Grada potrebna za znanstveno-istrazivacki i struéni rad nabavlja se na temelju zahtjeva znanstveno-
nastavnog, suradnickog, struc¢nog ili ostalog osoblja. Zahtjev za nabavu podnosi se putem Obrasca za
nabavu, objavljenog na mreznim stranicama Knjiznice. Zahtjev supotpisuje Sef katedre ili voditelj sluzbe, a
odobrava ga Knjizni¢ni odbor. Nabava izvora za znanstveno-istrazivacki i struc¢ni rad financira se iz
sredstava Fakulteta ili osobnih fakultetskih potpora za sufinanciranje znanstveno-istrazivackog
usavrsavanja.

Grada potrebna za rad na projektima nabavlja se na temelju zahtjeva voditelja ili suradnika na projektu.
Zahtjev za nabavu podnosi se putem Obrasca za nabavu, objavijenog na mreZznim stranicama Knjiznice, a
supotpisuje ga voditelj projekta. Nabava se financira iz sredstava projekta.

Knjiznica nabavlja i trajno ¢uva najmanje jedan primjerak svakog novog domaceg naslova iz podrudja
gradevinarstva te srodnih tehnickih i prirodoslovnih podruéja, polja i grana koje se izu¢avaju na Fakultetu.
Nabavu takvih naslova odobrava Knjizni¢ni odbor, a financira se iz sredstava Fakulteta.

Knjiznica nabavlja tekuce prinove referentne grade, prirucnika i leksikona koji se odnose na znanstvena
podruéja Fakulteta, kao i opcu referentnu literaturu potrebnu za studij i znanstveni rad. Nabavu
enciklopedija, priruénika i rjeénika odobrava Knjiznicni odbor, a financira se iz sredstava Fakulteta.
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zbirki, ¢ime se materijalna vrijednost fonda povecava za iznos nabave. Knjiznica se pri kupnji knjizni¢ne
grade vodi natelom dobrog gospodarstvenika te uvijek odabire najpovoljniju ponudu.

b) Dar
Knjizniénu gradu koju Knjiznica zaprima i evidentira u inventarne knjige kao dar Cine:

e sva izdanja Fakulteta (najmanje dva besplatna primjerka pojedinog naslova, odnosno deset
primjeraka objavljenih udzbenika),

e naslovi autora zaposlenika Fakulteta objavljeni kod drugih izdavaa (najmanje jedan besplatni
primjerak),

s doktorske disertacije obranjene na Fakultetu, uz pripadajucu elektroni¢ku inacicu,

o doktorske disertacije znanstvenika i suradnika Fakulteta obranjene na drugim ustanovama.

Knjiznica prihvaca i ostale darove (monografske i serijske publikacije te referentnu gradu u analognom i
digitalnom obliku) kao jedan od nacina izgradnje fonda, pod uvjetom da pridonose njegovom kvalitativhom
obogacdivanju te su sadrzajno primjereni za nastavu, znanstveno-istrazivacki rad, osobni razvoj i kulturne
potrebe studenata i zaposlenika Fakulteta.

POSTUPANJE S DAROVIMA

U sluéaju ponude za darovanje grade KnjiZnici, darovatelj je duzan prethodno dostaviti popis naslova koji
namjerava darovati.

O prihvaéanju grade koja nije izravno vezana uz nastavu odluduje voditelj Knjiznice, a po potrebi moze

djelomicno ili se moze u potpunosti odbiti.

Ovlastenje za prihvadanje dara, izdavanje potvrde o primitku i potpisivanje sporazuma s darovateljem ima
voditelj Knjiznice. U ugovoru o darovanju Knjiznica moZze zadrzati pravo da iz fonda izlu¢i duplikate ili
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KnjiZnice, vodediracuna o eventualnim zahtjevima darovatelja, ukoliko su navedeni u ugovoru o darovanju.
c) zamjena

Knjiznica nabavlja knjizni¢nu gradu zamjenom sa srodnim knjiznicama i znanstvenim institucijama u zemlji
i inozemstvu. U zamjenu dostavlja izdanja proizasla iz izdavacke djelatnosti Fakulteta. Zamjena grade
temelji se na nacelu reciprociteta.

1V) FINANCIRANIJE IZGRADNJE FONDA
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e nabavu knjizni¢ne grade potrebe za nastavu, znanstveno-istrazivacki i strucni rad Fakulteta
e uvezivanje i popravke knjizni¢ne grade.
Prihodi i popravke knjizni¢ne grade.
e drzavnog proraCuna (subvencije troskova studija),
e vlastitih prihoda Fakulteta (iz sredstava za pokrice troSkova upisa),



e prihoda Knjiznice ostvarenih na trzistu,
e financijskih sredstava iz znanstvenih projekata,
e ostalih namjenskih prihoda.

V) REVIZIJA 1 OTPIS
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Otpis knjizni¢ne grade redovito se provodi prema sljedeéim kriterijima:

a) dotrajala grada —istroSena uporabom i oste¢ena do mjere da vise nije pogodna za koristenje.
b) zastarjela grada — viSak primjeraka (dublete), neaktualna grada te grada ciji sadrzaj vise ne

odgovara tipu knjiznice u kojoj se nalazi; necitljiva elektronicka grada na prijenosnim medijima.
c) uniStena grada —grada koja je neupotrebljiva, izgubljena, otudena, nestala ili nevraéena.

VI) VREDNOVANIJE ZBIRKI

Vrednovanje knjizni¢nih zbirki ukljuuje evidenciju grade u inventarnim knjigama, katalozima i drugim
popisima grade u Knjiznici. Knjiznica provodi vrednovanje zbirki temeljem potreba korisnika, pri ¢emu su
glavni kriteriji: korisnicki zahtjevi, dostupnost i raspoloZivost naslova.

VIl) KRITERIJI ZA PROCIENU VRIJEDOSTI FONDA

Knjiznica donosi Kriterije za procjenu vrijednosti fonda, koji ¢ine sastavni dio ovih Smjernica i nalaze se u
Prilogu I.

U Rijeci, 31. ozujka 2025.

Dekan:

- C/\
lzv prof. dgzsc. Mladen buli¢



PRILOG |
KRITERUI ZA PROCJENU VRIJEDOSTI FONDA

Kriteriji za procjenu vrijednosti fonda sastavni su dio Smjernica, a njima se utvrduju kriteriji za procjenu
vrijednosti jedinica neinventarizirane knjiznicne grade koje trebaju biti zaprimljene u fond KnjiZnice
Gradevinskog fakulteta ili za koje se prilikom uvida u ru¢no vodene inventarne knjige utvrdi da u njima nije
evidentirana njihova realna vrijednost.

Pod jedinicom prinovljene tiskane grade, u svrhu procjene njezine vrijednosti, podrazumijeva se svezak
omedene publikacije ili godiste serijske publikacije.

a) Kad jedinica grade dolazi s prilogom, ukupna vrijednost jedinice dijeli se na vrijednost mati¢ne jedinice
i vrijednost priloga. Vrijednost priloga koji je pristigao uz kupljenu jedinicu grade procjenjuje se na 10 %
vrijednosti kupljene jedinice grade. Ako jedinica sadrzi vise priloga, svaki prilog procjenjuje se na 10 % od
ukupne vrijednosti, ali maksimalno do 30 % ukupne vrijednosti publikacije. Ako publikacija ima vise od tri
priloga, iznos od 30 % vrijednosti publikacije dijeli se na ukupan broj priloga.

b) Omedene publikacije pristigle kao dar ili zamjena, izdane 2000. godine i kasnije, na kojima je istaknuta
cijena, procjenjuju se prema istaknutoj cijeni.

c) Serijske publikacije pristigle kao dar ili zamjena, izdane 2000. godine i kasnije, na kojima je istaknuta
cijena godisnje pretplate, procjenjuju se prema istaknutoj cijeni godista. Ako je istaknuta samo cijena
pojedinog sastavnog dijela godista, vrijednost godista procjenjuje se kao umnoZak broja dijelova u godistu
i njihove jediniéne cijene.

d) Procjena vrijednosti jedinica tiskane knjizniéne grade na kojima nije istaknuta cijena, i ne moze se
utvrditi trZiSna vrijednost, obavlja se prema sljededim kriterijima:

Godina izdanja Svezak omedene publikacije Godiste Casopisa
Izdana od 1. sije¢nja 2021. 40,00 € 50,00 €
lzdane 2010.-2020. 25,00 € 40,00 €
lzdane 2000.-2009. 15,00 € 20,00 €
lzdane 1990.-1999. 10,00 € 15,00 €
Izdane 1980.-1989. 8,00 € 12,00 €
lzdane 1970.-1979. 6,00 € 8,00 €
lzdane 1960.-1969. 3,00 € 4,00€
lzdane 1950.-1959. 1,50 € 2,00 €
lzdane 1900.-1949. 15,00 € 20,00 €

Za godista tiskanih serijskih publikacija, unutar kojih se, radi lakSeg rukovanja i manipulacije gradom,
oblikuju knjiznicni svesci, vrijednost pojedinog sveska procjenjuje se dijeljenjem procijenjene vrijednosti
pojedinog godista brojem svezaka.

Ako je godiste publikacije podijeljeno na vise svezaka, ukupna procijenjena vrijednost godiSta ravnomjerno
se rasporeduje na sve sveske.



U slucaju da su pojedini svesci znadajno opsezniji ili sadrzajno vazniji od drugih, Knjiznica moZe procijeniti
njihovu vrijednost proporcionalno veli¢ini ili znacaju pojedinih svezaka unutar godista.

e} Kriteriji za procjenu vrijednosti jedinica ostalih vrsti grade na kojima nije istaknuta cijena, i ne moze im
se odrediti trZzisna vrijednost:

Vrsta grade Vrijednost
Doktorski radovi (neovisno o godini objave) 30,00 €
Diplomski radovi {(neovisno o godini objave) 15,00 €
Zavrsni radovi (neovisno o godini objave) 5,00 €
Monografije ustanova, spomenice, strategije i sl. publikacije 15,00 €
DVD 10,00 €
cD 8,00 €
Skripte, nastavni materijali i sl. 5,00 €







